
攀枝花市住房和城乡建设局文件

攀住建发〔2022〕200 号

攀枝花市住房和城乡建设局
关于 2022 年行政执法案卷评查情况的通报

局属各单位，机关各科室，：

根据市司法局《关于开展 2022 年度行政执法案卷评查的通

知》要求，我局高度重视规范行政许可工作，把行政许可案卷评

查活动作为进一步加强行政许可案卷质量，规范行政执法行为的

重要工作来抓。现将我局 2022 年行政许可案卷评查工作情况通报

如下：

一、总体情况

本次行政执法案卷评查范围为 2021 年 10 月至 2022 年 9 月

期间办结的行政许可案卷，采取各业务审核部门自查和评查组集
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中评查的方式进行。

此次共对 294 件行政许可案卷开展了自查，集中抽查 20 件案

卷，重点是对已办结的行政许可的实施主体是否适格、适用法律

法规是否准确、程序是否合法等进行评查。从审查情况看，各类

行政许可能做到实施主体、许可条件合法，适用法律、法规正确，

程序合法，未发现超越法定权限、滥用职权的现象及违法违规现

象。绝大部分行政许可文书要件、要素齐全，表达规范，能按照

档案管理的相关要求，做到卷宗封面统一规范，卷内文字、目录

填写规范。

二、案卷评查结果

抽查的 20 件案卷全部合格，其中优秀卷 7卷，占抽查案卷总

数的 35%，优秀案卷分别为：1.攀住建施工许决字〔2022〕第 003

号，50 万吨硫酸亚铁固废资源综合利用项目一期工程项目综合

楼。2.攀住建消验许决字〔2022〕第 002 号，攀枝花锦都房地产

开发有限公司特殊建设工程消防验收。3.攀住建占用挖掘许决字

（2022）002 号，青乌线还建电力设施工程占用挖掘城市道路。4.

攀住建占用挖掘许决字（2022）008 号，攀商•幸福里水街项目北

面开设临时出入口占用人行道。5.攀住建占用挖掘许决字（2022）

第 011 号，三线建设精神文化拓展交流基地 10KV 配电工程线缆接

入分支箱占用挖掘人行道。6.攀住建占用挖掘许决字（2022）第

015 号，攀枝花学院雨污分流项目占用挖掘人行道及城市道路。7.

攀住建占用挖掘许决字（2022）第 016 号，鸿舰公司雨污分离项
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目占用挖掘城市道路。

三、存在的问题

虽然我局行政许可案卷情况总体较好，但依然存在以下问题：

（一）思想上重视不够。个别单位（科室）对案卷评查工作

不够重视，开展本部门一般行政许可类案卷评查质量不高，案卷

评查过程中未能及时发现存在的问题。

（二）书面材料不够规范。个别案卷存在存档资料与目录不

对应，审批表及办结报告审核意见处未填写审核决定日期等问题。

四、整改要求

针对此次评查中发现的问题，各行使行政许可权的部门要认

真对照通报内容，查漏补缺，扎实改进，切实提升行政执法水平

和案卷质量，依法履行政执法职责。

（一）注重程序正当，规范行政许可行为。行政许可案卷是

对行政许可过程的记录，是反映我局行政执法水平的“晴雨表”。

各相关科室要高度重视行政审批程序，针对此次检查出的问题进

行整改，并确保整改工作落到实处。

（二）重视案卷整理，统一审批案卷格式。为规范行政许可

案卷，各相关科室在具体审批工作过程中要使用统一的行政许可

案卷统一规范格式，并按《攀枝花市行政执法案卷评查及案例指

导试行办法》《攀枝花市行政许可案卷评查标准》 对案卷进行统

一整理，便于查阅和使用。

（三）规范印章使用，确保实施主体明确。为了打造优质的
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营商环境、提升审批效率，根据《行政许可法》的规定，各审批

科室出具的行政许可决定书、行政许可证件应当加盖本局公章，

受理或不予受理通知书应当加盖本局审批专用章。

（四）严格落实行政执法责任，提升行政许可质效。推行行

政执法责任制是推进依法行政、建设法治政府的一项基础性工作，

是建立权责明确、行为规范、监督有效、保障有力的行政执法体

制的必然要求。因此，必须按照有权必有责、权责相统一的要求，

按照岗位责任制，严格落实行政执法责任。

附件：1.攀枝花市住房和城乡建设局 2022 年度行政执法案卷

评查数据统计表

2.攀枝花市住房和城乡建设局抽查的行政许可案卷目

录

3.攀枝花市住房和城乡建设局 2022 年度优秀行政执法

案卷目录

攀枝花市住房和城乡建设局

2022 年 11 月 7日

攀枝花市住房和城乡建设局 2022 年 11 月 7日印发


