行政检查

对房地产估价机构和分支机构的设立、估价业务及执行房地产估价规范和标准的情况实施监督检查流程图



	开展双随机一公开检查，明确检查人员和受检单位


	

	提前通知，告知检查时间和内容




	进入现场，出示证件





	听取汇报、查阅资料、查看现场等对受检单位进行核查



	告知受检单位检查情况和检查结果

	存在问题，制发《整改通知书》

	不存在问题，整理，归档


	整改后复查











	未整改或整改不到位，按行政处罚流程进行




对房地产经纪机构和房地产经纪人进行监督流程图



	开展双随机一公开检查，明确检查人员和受检单位
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	提前通知，告知检查时间和内容




	进入现场，出示证件





	听取汇报、查阅资料、查看现场等对受检单位进行核查



	告知受检单位检查情况和检查结果

	存在问题，制发《整改通知书》

	不存在问题，整理，归档


	整改后复查





	未整改或整改不到位，按行政处罚流程进行









对注册房地产估价师的监督检查流程图

	定期检查或不定期检查



	通知估价机构或估价人员接受监督，说明相关情况并按要求提供所需资料



	到估价机构办公地点，出示证件



	要求被检查人员出示注册证书，检查评估报告及相关文档，就有关问题询问签署估价报告的人员




	不存在问题


	存在问题，制发《整改通知书》






	整理，归档



	整改后复查





	未整改或整改不到位，按行政处罚流程进行







    
               
其他行政权力

建筑起重机械首次出租及首次安装前备案
不予受理决定，告知申请人，并出具不予许可通知书
受理窗口接件，并当场做出审查决定
一次性告知申请人补齐全部材料
申请人补全申请材料

申请人提交申请材料






	材料不全、不符合法定形式


	材料不属于本部门职权范围

材料齐全、
符合法定形式受理，向申请人出具受理通知书，同时制作审批表递送局成果处






审查成果处对受理窗口转来的申请材料进行内容审核并提出意见，送局领导







决定申请人取得审批结果，办结
受理窗口制作许可决定书，送达申请人
按照审批权限，由局领导对申请事项进行签核，做出审批决定














办结






建筑起重机械使用登记
申请人补全申请材料

申请人提交申请材料

一次性告知申请人补齐全部材料




受理窗口接件，并当场做出审查决定

	材料不全、不符合法定形式
不予受理决定，告知申请人，并出具不予许可通知书


	材料不属于本部门职权范围

材料齐全、
符合法定形式受理，向申请人出具受理通知书，同时制作审批表递送局成果处






审查成果处对受理窗口转来的申请材料进行内容审核并提出意见，送局领导







决定申请人取得审批结果，办结
受理窗口制作许可决定书，送达申请人
按照审批权限，由局领导对申请事项进行签核，做出审批决定














办结





物业管理招标备案流程图
申请人提出申请
提供符合规定的真实准确完整的要件材料



市住建局服务窗口对申请当场审查作出处理（验原件收复印件）
申请数据不齐全，不符合法定形式和程序的，作出不予受理的决定，并一次性告知申请人需补齐的全部内容
不属于职权范围的作出不予受理决定，并告知向有关单位申请



要件材料齐全，符合法定形式和程序的作出受理决定，予以受理（法定时限：5个工作日 承诺时限：2个工作日）


市住建局服务窗口将申报数据送市房地产事务中心物业管理科承办



市房地产事务中心物业管理科
承办人提出审查意见



市房地产事务中心物业管理科
领导审核


市房地产事务中心分管副主任
审核


市住建局服务窗口通知申请人领取《攀枝花市物业服务招标备案表》





物业管理中标备案流程图
申请人提出申请
提供符合规定的真实准确完整的行政许可要件材料



市住建局服务窗口对申请当场审查作出处理（验原件收复印件）
申请数据不齐全，不符合法定形式和程序的，作出不予受理的决定，并一次性告知申请人需补齐的全部内容
不属于职权范围的作出不予受理决定，并告知向有关单位申请



要件材料齐全，符合法定形式和程序的作出受理决定，予以受理（法定时限：5个工作日 承诺时限：2个工作日）


市住建局服务窗口将申报数据送市房地产事务中心物业管理科承办



市房地产事务中心物业管理科
承办人提出审查意见



市房地产事务中心物业管理科
领导审核


市房地产事务中心分管副主任
审核


市住建局服务窗口通知申请人领取《攀枝花市物业服务招投标中标结果备案表》


                               


房地产经纪机构备案流程图
登记备案申请


房产市场科
资料不全，一次性告知补交
不属受理及管理范围的，告知申请人
受理（当日）
审核
网上公示






房屋租赁登记备案流程图
申请人在市房屋产权交易中心服务窗口提出申请
提供符合规定的真实准确完整的登记申报材料


服务窗口对申请审查作出处理

不属本部门职权范围的
申请，作出不予受理决定，并告知向有关单位申请

申请材料不齐全、不符合法定形式，一次性告知申请人补正的全部内容


受理人提出处理建议

备案

申请材料齐全、符合法定形式，作出受理决定，予以即时受理。
（单户：承诺时限1个工作日）

审核人提出核验意见
出具“租赁备案证明”








商品房预售合同登记备案流程图
申请人在市房屋产权交易中心服务窗口提出申请
提供符合规定的真实准确完整的登记及申报材料

服务窗口对申请审查作出处理

不属本部门职权范围的
申请，作出不予受理决定，并告知向有关单位申请

申请材料不齐全、不符合法定形式，一次性告知申请人补正的全部内容


承办人备案确认

申请材料齐全、符合法定形式，作出受理决定，予以即时受理
（单件：承诺时限1个工作日）
出具商品房预售合同备案表。



商品房预售合同注销登记流程图申请人与房地产开发企业达成一致意见同意办理注销后，在市房屋产权交易中心窗口提出申请，并提供符合规定的真实准确完整的申报材料


服务窗口对申请审查作出处理




申请材料不齐全、不符合法定形式，
一次性告知申请人补正的全部内容
申请材料齐全、符合法定形式，作出受理决定，予以即时受理。
（法定时限1个工作日）

申请材料齐全、符合法定形式，
作出受理决定，予以即时受理
（承诺时限1个工作日）
审核人予以合同注销
















房屋产权面积测绘成果审核管理流程图











































 测绘单位在市房屋产权交易中心服务窗口提出申请，
提供符合规定的真实准确完整的登记申报材料

服务窗口对申请审查作出处理

不属本部门职权范围的
申请，作出不予受理决定，并告知测绘单位

申请材料齐全、符合法定形式，作出受理决定，予以受理
单件：承诺时限5个工作日

申请材料不齐全一次性告知测绘单位补正全部材料

受理：将申请人提交的房产测绘成果备案材料与系统原有内容进行核对

核验：提出核验意见

备案
出具“房产测绘成果备案申请书”








物业服务合同备案流程图
申请人提出申请
提供符合规定的真实准确完整的行政许可要件材料



市住建局服务窗口对申请当场审查作出处理（验原件收复印件）
申请数据不齐全，不符合法定形式和程序的，作出不予受理的决定，并一次性告知申请人需补齐的全部内容
不属于职权范围的作出不予受理决定，并告知向有关单位申请



要件材料齐全，符合法定形式和程序的作出受理决定，予以受理（法定时限：5个工作日 承诺时限：2个工作日）


市住建局服务窗口将申报数据送市房地产事务中心物业科承办



市房地产事务中心物业科
承办人提出审查意见



市房地产事务中心物业科
领导审核


市房地产事务中心分管副主任
审核


市住建局服务窗口通知申请人领取《攀枝花市物业服务合同备案表》



